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PARTE I:
ANTEPROYECTOS DE GRADUACION



l. Aspectos preliminares

A) Portada
Debera contener los siguientes datos:

- Nombre de la Institucién, Facultad con su respectivo nombre y Escuela cuando
aplique.

- Logotipo

- Titulo del Anteproyecto

- Autor (es)

- Titulo al que opta

- Asesor (a)

- Mesyafno

- Lugar

*El titulo debe ser corto, claro y preciso. Si excede de dos lineas, se puede recurrir
al uso de subtitulo.
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B) Autoridades Universitarias
Colocar los nombres completos y su respectivo cargo
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D) indice

El indice iniciara con la Introduccion en nimeros romanos y a partir del Capitulo
1 en arabigo, segun el ejemplo

INTRODUCCION
CAPITULO I. TITULO DEL CAPITULO

1.1. Titulo del subcapitulo
1.1.1. Titulo de la seccion
1.1.1.1. Titulo de la subseccion
1.2. Titulo del subcapitulo
1.2.1. Titulo de la seccidn
1.2.1.1. Titulo de la subseccioén
1.X. Titulo del subcapitulo
CAPITULO II. TITULO DEL CAPITULO
2.1. Titulo del subcapitulo
2.2. Titulo del subcapitulo

2.X. Titulo del subcapitulo

E) Introduccién

Se recomienda contemplar los siguientes aspectos:
* Breve resefia del tema en el que se ubica el problema por investigar.

* Importancia de la tematica, su vigencia y actualidad.
* Propésito o finalidad de la investigacion.
+ Enfoque o postura tedrica asumida.

* Breve descripcion de los capitulos que integran el proyecto.



Il. Cuerpo capitular

CAPITULO I. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

1.1El problema de investigacion

Se debe comenzar con la ubicacion de los hechos y la manera como se
interrelacionan para describir y ubicar el objeto que se va a estudiar; en este punto
se debe desarrollar con atencién, los principales elementos que componen el
problema, establecer sus interrelaciones, aportar datos que muestren cual es su
situacién actual, de tal forma que se esté en capacidad de entender claramente cual
es la situacion que interesa estudiar al investigador y en qué contexto se ubica esa

situacion.

1.2 Antecedentes investigativos

Los antecedentes que se proponen en una investigacion tienen que ver con trabajos
o0 investigaciones que se hayan hecho en un momento anterior y que tengan relacién
con lo que se esté investigando. Es un apartado que desarrolla el problema desde
una perspectiva contextual, enfocando los factores que caracterizan a la

problematica, siempre y cuando estén asociados al aparecimiento de este.

En la presentacion de antecedentes se busca aprovechar las teorias existentes
sobre la investigacion a realizar (no mas de 5 afios). Hay que destacar que la
informacion de este apartado debera de organizarse y estructurarse con subtemas,

se recomienda ir de lo general a lo particular.



1.30bjetivos

1.3.1 General

Un objetivo general expresa el fin concreto de la investigacién en correspondencia
directa con la formulacién del problema. Tendra que estar en sintonia con el titulo
de la investigacion. Se redacta con verbos en infinitivo que se puedan evaluar,
verificar, refutar, contrastar o evidenciar en un momento dado. Generalmente debe

ser un solo objetivo general.

1.3.2 Especificos

Estos son partes mas reducidas y conectadas, que especifican lo que se haré en el
estudio, donde y con qué fin, es decir, qué acciones especificas de investigacion
debera llevar a cabo para alcanzar el objetivo general. Deben ser claros,
coherentes, realistas, medibles e iniciar en infinitivo. Deben ser de 3 a 4 objetivos
especificos. Adviértase, que no se trata de una descripcion de la metodologia a

sequir.

1.4 Justificacién

Describe los argumentos fundamentales que sustentan la importancia de la
investigacion por realizar y explica la razon por la que se requiere o desea hacer el

trabajo de investigacion. Debe contener:

» ¢Por qué es importante?
» ¢Aquién le sirve?
» ¢Para qué le sirve?

» ¢Cbomo se van a aplicar los resultados?

(estas interrogantes no se responderan como la pregunta que se hace, sino que es

lo que debe contener la justificacion)



1.5 Delimitacion geografica del estudio

En este apartado debera de indicar los limites espaciales de la investigacion,
seflalando el area geogréafica (regidon, zona, territorio) que comprendera la
investigacion. Hay que destacar que para algunos trabajos de innovacion y
desarrollo este apartado no es aplicable.

CAPITULO Il. MARCO DE LA INVESTIGACION

En este capitulo se describe el Estado del Arte de la base tedrica que fundamenta
el tema de investigacion, la base legal y normativa en aquellos estudios que lo
ameriten. Hay que desatacar que, para la construccion de este capitulo, debemos
ser mesurados y no presentar marcos extensos, donde muchos de los temas no se
utilizaran para discutir los resultados, ni para disefiar la propuesta técnica, tampoco

se trata de construir un marco limitado y carente de informacion.

El capitulo Il de su anteproyecto podra titularse y estructurarse segun sea el

contenido de éste. Les presento las posibles situaciones que cada equipo tendra:

e SITUACION 1

Se llamara MARCO DE LA INVESTIGACION, si el anteproyecto posee varios
marcos (estado del arte), es decir si tienen Marco Tedrico, Marco Legal, y en

algunos casos, si tienen un Marco Normativo.

En este caso la estructura les quedaria asi:

Capitulo Il: Marco de la Investigacion

2.1 Marco Teorico.



2.2 Marco Legal

2.3 Marco Normativo. (por ejemplo, las Normas Internacionales de Contabilidad

NIC, es marco Normativo).

e SITUACION 2.

Si su trabajo s6lo advierte un marco, entonces esto implica que se le pondra el

nombre del marco que tiene. Por ejemplo:

Capitulo Il Marco Teérico. (si solo tendran marco tedrico), es decir no le pondran

Marco de la Investigacion porque sélo tienen un marco, en este caso el Teorico.

e SITUACION 3

Si el documento tiene Marco Tedrico y Marco Legal, entonces, el capitulo 1l debera
llamarse: Marco de la Investigacion.

Y su estructura les quedara asi:

Capitulo II: Marco de la Investigacion

2.1 Marco Tebrico

2.2 Marco Legal

Conclusion
El capitulo Il del anteproyecto podra llamarse de la siguiente manera:
Capitulo 1l Marco de la Investigacion. (cuando exista mas de un marco)

Capitulo 1l Marco Teorico.
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El equipo y su asesor decidirdn con base a lo que desean ejecutar que titulo

le pondran al Capitulo II.

Para desarrollar los temas y subtemas propuestos en el indice del marco teorico,
hay que tomar en cuenta los siguientes tipos de registros bibliograficos que se

pueden y tiene que adoptarse:

1-TRANSCRIPCION: es la copia fiel de un texto a nuestro texto; por ende, debe de
ir entre comillas y con su respectiva cita. No se trata de hacer un uso
indiscriminado de este tipo de registro, sino mas bien de usarlo cuando no
gueremos alterar nada del autor, por ejemplo: una definicién, un principio, un articulo

de ley, entre otros.

2-PARAFRASIS: parafrasear es decir lo mismo que dice el autor, pero con nuestras
palabras, para decirlo de una manera mas sencilla, mas entendible; pero sin alterar
la esencia del texto (es decir su significado). Para este tipo de registro podemos
usar sinébnimos, y no debemos de poner comillas, pero si debemos siempre de citar.

Este tipo de registro tiene un mayor esfuerzo que el anterior.

3-RESUMEN: este se utiliza cuando se hace necesario condensar la informacion,
pues tenemos que construir un marco referencial preciso y puntual. Esta forma de
registro implica primeramente hacer un analisis del TODO, (texto que se desea
resumir) para extraer de él las ideas principales y secundarias, y posteriormente
integrarlas mediante el método sintético; es decir que no se trata de una serie de
ideas “sueltas”, sino de un discurso con ideas integradas. Este tipo de registro debe

llevar también citas bibliograficas.

4-COMENTARIO: para el desarrollo de un tema, muchas veces se hace necesario
consultar a varios autores y cuando los citamos mediante cualquiera de los 3

registros anteriores (transcripcion, parafrasis y resumen) podemos y debemos tener

11



la capacidad de algunas veces comentar la teoria que presentamos. Por ejemplo
(hipotético):

Como se puede observar en las definiciones anteriores, Gortari (2001) no expone
de manera explicita algunos elementos en la definicién de ciencia, como lo hace
Tamayo (2002), pues éste dice que los conocimientos se obtienen

metoédicamente...

A manera de conclusién cuando construimos el marco teorico, es necesario emplear
los 4 tipos de registro, pues de esa manera estamos evidenciando que hemos
trabajado para su construccién, y que no, nos hemos quedado a plagiar la
informacién encontrada, pues es una accién anti-ética y podemos ser descubiertos
por los evaluadores de nuestro trabajo, arriesgandonos a infracciones por parte de

éstos.

Es necesario decir también que el trabajo debera llevar como minimo 25 referencias,
las cuales no excederan 10 afios de antigliedad; por lo tanto, deben de garantizar
que todas las citas estén respaldadas con sus respectivas Referencias.

CAPITULO lll. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

La metodologia del proyecto de investigacion incluye el tipo o tipos de investigacion,
la definicién del objeto de estudio, operacionalizacion de las variables, poblacion y
muestra y las técnicas y los instrumentos que seran utilizados para llevar a cabo la
busqueda. Es el “como” se realizara el estudio para responder al problema

planteado.
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3.1 Tipo y nivel del Estudio

En esta seccion se indica el tipo de investigacion y el nivel o grado de profundidad
con el que se realizara el estudio. En este sentido, la investigacion segun el tipo
podra ser cuantitativa, cualitativa o mixta; segun el nivel o grado de profundidad
podra ser exploratoria, descriptiva correlacional y explicativa -para investigaciones
cuantitativas-; o narrativas, estudios de casos, etnogréficas, fenomenoldgicos, de
investigacion accion-para investigaciones cualitativas-; explicativo secuencial,
exploratorio secuencial, estrategia concurrente de triangulacion o anidado
concurrente -para investigaciones mixtas-. En cualquiera de los casos es

recomendable justificar el tipo y nivel adoptado.

3.2 Unidades de anélisis

La unidad de andlisis indica quiénes van a ser medidos, es decir, los elementos
concretos y de los cuales se obtendra la informacibn o se administrara el
instrumento de investigacién (personas, animales, plantas, estados financieros,

situaciones, entre otras).

3.3 Poblacion y Muestra (de ser necesario).

El término poblacién se refiere a “el conjunto de personas u objetos de los que se
desea conocer algo en una investigacion. "El universo o poblacion puede estar
constituido por personas, animales, registros médicos, los nacimientos, las

muestras de laboratorio, los accidentes viales entre otros (Pineda, et al., 1994).

La muestra es un “Es un subconjunto o parte del universo o poblacién en que se
llevard a cabo la investigacion. La muestra es una parte representativa de la
poblacion” (Lopez, 2004). Definir si es una muestra probabilistica o no
probabilistica.
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En este apartado se describird la poblacién, asi como el tamafio y forma de
seleccidon de la muestra, es decir, el tipo de muestreo, cuando sea procedente. Este
punto se omite en Estudios de caso Unico, los cuales se concentran en uno 0 pocos
elementos que se asumen, N0 COMO un conjunto sino como una sola unidad. Asi
mismo en estudios cualitativos es necesario explicar los criterios de seleccion de la

muestra.

Es necesario mencionar que debe existir concordancia entre este apartado y los
instrumentos; es decir se debe reflejar la manera en que se decide la muestra para

administrar cada instrumento.

3.4 Operacionalizacion de las variables

En este apartado se recoge y relaciona distintos elementos de la investigacion a
partir de sus objetivos especificos. En este se colocan en una tabla los objetivos
especificos, las variables, indicadores, técnicas e instrumentos; ademas de los

items en el instrumento de investigacion que dan respuesta a estos elementos.

Debiendo disefiarse de la siguiente manera (Ver tabla 1)

Objetivo Variables Indicadores | Técnica/lnstrumento | items

Nota: Lo anterior es una sugerencia porque sucede que segun latemética se pueden

adecuar
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3.5 Hipotesis (si las hubiera)

En caso de ser necesario, se debera de realizar el planteamiento de la hipétesis.
Hay que recordar que en los estudios exploratorios no se formulan hipétesis,
tampoco es habitual formular hip6tesis en estudios Descriptivos. Unicamente se
formulan hipétesis en estudios Correlacionales, Causales o en estudios Descriptivos

cuando se intenta pronosticar un dato.

3.6 Técnicas e Instrumentos de Recoleccién de la Informacion y su

procesamiento

En este apartado se debera describir todo el proceso general que se seguird desde
la seleccion de muestra hasta la obtencién de datos. Por ejemplo: forma de contacto
con la muestra, l6gica seguida para la aplicacion de los instrumentos; es importante
justificar el porqué de la seleccion de los instrumentos de medicidon que se van a

utilizar en el trabajo de campo.

Las técnicas de recoleccion de datos son las distintas formas o maneras de obtener
la informacion. Son ejemplos de técnicas; la observacion directa, la encuesta en sus
dos modalidades: oral o escrita (cuestionario), la entrevista, el analisis documental,
analisis de contenido, etc. Los instrumentos son los medios materiales que se
emplean para recoger y almacenar la informacion. Ejemplo: fichas, formatos de
cuestionario, guia de entrevista, lista de cotejo, escalas de actitudes u opiniones,
grabador, camara fotografica o de video, etc.; ademas de las formas en las que se

obtendran los datos sean de fuentes primarias y/o secundarias.

En este apartado también se han de describen las distintas operaciones a las que
seran sometidos los datos que se obtengan: clasificacion, registro, tabulacion y
codificacion si fuere el caso y las técnicas de procesamiento y analisis de esos datos
(tipo de procesamiento estadistico utilizado, enfoque de analisis de contenido, y
otros que se considere necesario). En lo referente al andlisis, se definiran las

técnicas logicas (induccion, deduccion, analisis-sintesis), 0 estadisticas

15



(descriptivas o inferenciales), que seran empleadas para descifrar lo que revelan los

datos recolectados.

Referencias

Debera incluir un listado de las fuentes citadas en el cuerpo del documento, bajo la

normativa APA séptima edicion.

Anexos

Aqui se deberan presentar el disefio de los instrumentos de medicion (encuestas,
guias de entrevistas, observacion, lista de cotejos, entre otros); también incluir el
cronograma de actividades incluyendo las que se realizardn luego de la

presentacion del anteproyecto.

Consideraciones de Estilo

A continuacién, se presentan las consideraciones de estilo que debe llevar el

documento:

e El documento debera redactarse de forma impersonal.

e Tamarfo de letra en el contenido: Arial 12 normal.

e Tamafo de letra en los temas o subtemas: Arial 12 en negrita. Nombres de
los capitulos en 14.

e Alineacién: Alineado a la izquierda para titulos y subtitulos, mientras que el
contenido se presenta justificado.

e Margenes:
Superior e izquierdo 2.5 cm
Inferior y derecho 2.0 cm

Espaciado entre lineas 1.5, solamente al cambiar de péarrafo sera de 2.0
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e Enelindice, el segundo y tercer nivel debera colocarse en cursiva.

e Los nombres de capitulos se escriben con mayuscula sostenida y en negrita;

mientras que en los titulos usar mayuscula ortografica.

e Las tablasy figuras (incluye fotos) deben enumerase.
Para las tablas la numeracion y titulacion debe ir en la parte superior.

Para las figuras la numeracion y titulacion debe ir en la parte inferior.

Ver ejemplos:

Nuamero de tabla

Titulo de tabla

Tabla 1
Perros por Encima de la Media en Inteligencia por Raza y Género Encabezados
Raza Machos Hembras %
Duchshund 123 234 17,61
Cuerpo de la tabla

Terrier 456 567 31,10
Husky Siberiano® 789 891 51,29
TOTAL (N=3060) 1368 1692

Nota. Puntuacion media = 150. Ningutn animal sufrié dafos durante las pruebas.

Totales o resumen

“Tres huskies (un macho, dos hembras) escaparon antes de finalizar las pruebas y pui 10 waiiww

no se incluyen en la tabla.

Notas

17



Nimero de figura

_ Figura X. La figura ilustra el mapa conceptual que permite identificar las principa
les ideas que el autor quiere mencionar.

Nota de figura

La nota de la figura, al igual que la
de la tabla, debe ir con el mismo
tamano de letra utilizado en todo
el texto.

El nimero de la figura debe
ir en cursiva.

Los capitulos iniciaran en una nueva pagina y a continuacién los apartados.
Cuando al final de un capitulo (de cualquiera de los capitulos), ocupe menos
de un cuarto de pagina, deberan resumir o agregar para completar la pagina
de tal manera que no queden grandes espacios en blanco al finalizar un
capitulo.

El tiempo de los verbos para el anteproyecto es a futuro.

Cuando no apliguen algunos apartados como por ejemplo el 3.5, se eliminan
de la estructura del documento.

Las citas y referencias deben estar de acuerdo con las Normas APA séptima
edicion.

Los anexos deberan de ir enumerados correlativamente y hacer referencia a
ellos en el contenido.

No se deberan utilizar notas al pie de pagina, a menos que se desee hacer

alguna nota aclaratoria.
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PARTE II:
TRABAJOS DE GRADUACION
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l. Aspectos preliminares

A) Portada
Debera contener los siguientes datos:

- Nombre de la Institucién, Facultad con su respectivo nombre y Escuela cuando
aplique.

- Logotipo

- Titulo del Trabajo de Graduacién

- Autor (es)

- Titulo al que opta

- Asesor (a)

- Mesyafno

- Lugar

*El titulo debe ser corto, claro y preciso. Si excede de dos lineas, se puede recurrir
al uso de subtitulo.
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B) Autoridades Universitarias
Colocar los nombres completos y su respectivo cargo

AUTORIDADES DE LA UNIVERSIDAD

MEd| ANA MARIA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ SALAZAR
RECTORA

DR. FRANCISCO CARLO AREVALO HERRERA
VICERRECTOR

LIC. MAURICIO ALFREDO BERNAL HEMRIQUEZ
FISCAL

LIC. JOSE LUIS ZAMORA DiAZ
SECRETARIO GENERAL

Ms. FERNANDO JUAN JOSE RODRIGUEZ SALAZAR
DECANO DE LA FACULTAD DE ECONMOMIA Y CIENCIAS SOCIALES
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C) Jurado Examinador

Colocar los nombres completos y su respectivo cargo

JURADO EXAMINADOR

LCDA
PRESIDENTE

MsC.
PRIMER VOCAL

LIC.
SEGUNDO VOCAL
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D) indice

El indice iniciara con la Introduccién en numeros romanos y a partir del Capitulo
1 en arabigo, segun el ejemplo

INTRODUCCION
CAPITULO I. TITULO DEL CAPITULO

1.1. Titulo del subcapitulo
1.1.1. Titulo de la seccion
1.1.1.1. Titulo de la subseccion
1.2. Titulo del subcapitulo
1.2.1. Titulo de la seccidn
1.2.1.1. Titulo de la subseccioén
1.X. Titulo del subcapitulo
CAPITULO II. TITULO DEL CAPITULO
2.1. Titulo del subcapitulo
2.2. Titulo del subcapitulo

2.X. Titulo del subcapitulo

E) Dedicatorias y agradecimientos

Es opcional, y busca dejar constancia de que el tesista recibié apoyo de personas
o instituciones a lo largo del proceso. Debe usarse un tono formal, y ser breve. En

cuanto a extension, se sugiere que se redacte maximo una pagina por cada uno.

F) Resumen

Es el primer contacto que un lector tiene con el trabajo. Debe contener entre 150 y
300 palabras, y alli debe explicarse de manera concisa el contenido del trabajo en

un solo parrafo.
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G) Palabras clave

Se escribe a continuacion y en la misma pagina que el apartado anterior y permiten
identificar de manera rapida y general el contenido del trabajo. Deben seleccionarse
aguellas palabras o frases que son fundamentales en la redaccién del trabajo. Entre
mas se incluyan, mas sencillo sera para un lector identificar si el contenido del

trabajo le es util. Para hacer la seleccion puede apoyarse en un tesauro.

H) Introduccion

Se recomienda contemplar los siguientes aspectos:
* Breve resefia del tema en el que se ubica el problema por investigar.

* Importancia de la tematica, su vigencia y actualidad.
* Propésito o finalidad de la investigacion.
* Enfoque o postura tedrica asumida.

* Breve descripcion de los capitulos que integran el proyecto.

Il. Cuerpo capitular

CAPITULO I. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

1.1 El problema de investigacion

Se debe comenzar con la ubicacién de los hechos y la manera como se
interrelacionan para describir y ubicar el objeto que se va a estudiar; en este punto
se debe desarrollar con atencién, los principales elementos que componen el
problema, establecer sus interrelaciones, aportar datos que muestren cual es su

situacion actual, de tal forma que se esté en capacidad de entender claramente cual
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es la situacion que interesa estudiar al investigador y en qué contexto se ubica esa

situacion.

1.2 Antecedentes investigativos

Los antecedentes que se proponen en una investigacion tienen que ver con trabajos
o0 investigaciones que se hayan hecho en un momento anterior y que tengan relacion
con lo que se esta investigando. Es un apartado que desarrolla el problema desde
una perspectiva contextual, enfocando los factores que caracterizan a la

problematica, siempre y cuando estén asociados al aparecimiento de este.

En la presentacion de antecedentes se busca aprovechar las teorias existentes
sobre la investigacion a realizar (no mas de 5 afios). Hay que destacar que la
informacion de este apartado debera de organizarse y estructurarse con subtemas,
se recomienda ir de lo general a lo particular.

1.3 Objetivos

1.3.1 General

Un obijetivo general expresa el fin concreto de la investigacion en correspondencia
directa con la formulacién del problema. Tendra que estar en sintonia con el titulo
de la investigacion. Se redacta con verbos en infinitivo que se puedan evaluar,
verificar, refutar, contrastar o evidenciar en un momento dado. Generalmente debe

ser un solo objetivo general.

1.3.2 Especificos

Estos son partes mas reducidas y conectadas, que especifican lo que se haré en el

estudio, dénde y con qué fin, es decir, qué acciones especificas de investigacion
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debera llevar a cabo para alcanzar el objetivo general. Deben ser claros,
coherentes, realistas, medibles e iniciar en infinitivo. Deben ser de 3 a 4 objetivos
especificos. Adviértase, que no se trata de una descripcion de la metodologia a

sequir.

1.4 Justificacién

Describe los argumentos fundamentales que sustentan la importancia de la
investigacion por realizar y explica la razén por la que se requiere o desea hacer el

trabajo de investigacion. Debe contener:

¢ Por qué es importante?
¢A quién le sirve?

¢ Para qué le sirve?

YV V VYV V

¢ Como se van a aplicar los resultados?

(estas interrogantes no se responderan como la pregunta que se hace, sino que es

lo que debe contener la justificacion)

1.5 Delimitacién geografica del estudio

En este apartado debera de indicar los limites espaciales de la investigacion,
sefialando el é&rea geografica (region, zona, territorio) que comprendera la
investigacion. Hay que destacar que para algunos trabajos de innovacion y

desarrollo este apartado no es aplicable.

CAPITULO Il. MARCO DE LA INVESTIGACION

En este capitulo se describe el Estado del Arte de la base tedrica que fundamenta

el tema de investigacion, la base legal y normativa en aquellos estudios que lo
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ameriten. Hay que desatacar que, para la construccion de este capitulo, debemos
ser mesurados y no presentar marcos extensos, donde muchos de los temas no se
utilizaran para discutir los resultados, ni para disefiar la propuesta técnica, tampoco

se trata de construir un marco limitado y carente de informacion.

El capitulo Il de su anteproyecto podrd titularse y estructurarse segun sea el
contenido de éste. Les presento las posibles situaciones que cada equipo tendra:

e SITUACION 1

Se llamara MARCO DE LA INVESTIGACION, si el anteproyecto posee varios
marcos (estado del arte), es decir si tienen Marco Tedrico, Marco Legal, y en

algunos casos, si tienen un Marco Normativo.

En este caso la estructura les quedaria asi:

Capitulo lI: Marco de la Investigacion

2.1 Marco Tebrico.
2.2 Marco Legal

2.3 Marco Normativo. (por ejemplo, las Normas Internacionales de Contabilidad

NIC, es marco Normativo).

e SITUACION 2.

Si su trabajo s6lo advierte un marco, entonces esto implica que se le pondra el

nombre del marco que tiene. Por ejemplo:

Capitulo Il Marco Teérico. (si s6lo tendran marco tedrico), es decir no le pondran

Marco de la Investigacion porque soélo tienen un marco, en este caso el Tedrico.
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e SITUACION 3

Si el documento tiene Marco Teorico y Marco Legal, entonces, el capitulo Il debera

llamarse: Marco de la Investigacion.
Y su estructura les quedara asi:

Capitulo ll: Marco de la Investigacion

2.1 Marco Tebrico

2.2 Marco Legal

Conclusidn
El capitulo Il del anteproyecto podra llamarse de la siguiente manera:
Capitulo Il Marco de la Investigacion. (cuando exista mas de un marco)

Capitulo Il Marco Tedrico.

El equipo y su asesor decidiran con base a lo que desean ejecutar que titulo

le pondran al Capitulo II.

Para desarrollar los temas y subtemas propuestos en el indice del marco teérico,
hay que tomar en cuenta los siguientes tipos de registros bibliograficos que se
pueden y tiene que adoptarse:

1-TRANSCRIPCION: es la copia fiel de un texto a nuestro texto; por ende, debe de
ir entre comillas y con su respectiva cita. No se trata de hacer un uso

indiscriminado de este tipo de registro, sino mas bien de usarlo cuando no
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queremos alterar nada del autor, por ejemplo: una definicién, un principio, un articulo

de ley, entre otros.

2-PARAFRASIS: parafrasear es decir lo mismo que dice el autor, pero con nuestras
palabras, para decirlo de una manera mas sencilla, mas entendible; pero sin alterar
la esencia del texto (es decir su significado). Para este tipo de registro podemos
usar sinébnimos, y no debemos de poner comillas, pero si debemos siempre de citar.

Este tipo de registro tiene un mayor esfuerzo que el anterior.

3-RESUMEN: este se utiliza cuando se hace necesario condensar la informacion,
pues tenemos que construir un marco referencial preciso y puntual. Esta forma de
registro implica primeramente hacer un andlisis del TODO, (texto que se desea
resumir) para extraer de él las ideas principales y secundarias, y posteriormente
integrarlas mediante el método sintético; es decir que no se trata de una serie de
ideas “sueltas”, sino de un discurso con ideas integradas. Este tipo de registro debe

llevar también citas bibliograficas.

4-COMENTARIO: para el desarrollo de un tema, muchas veces se hace necesario
consultar a varios autores y cuando los citamos mediante cualquiera de los 3
registros anteriores (transcripcion, parafrasis y resumen) podemos y debemos tener
la capacidad de algunas veces comentar la teoria que presentamos. Por ejemplo

(hipotético):

Como se puede observar en las definiciones anteriores, Gortari (2001) no expone
de manera explicita algunos elementos en la definicion de ciencia, como lo hace
Tamayo (2002), pues éste dice que los conocimientos se obtienen

metdédicamente...

A manera de conclusion cuando construimos el marco teorico, es necesario emplear
los 4 tipos de registro, pues de esa manera estamos evidenciando que hemos
trabajado para su construccion, y que no, nos hemos quedado a plagiar la

informacion encontrada, pues es una accion anti-ética y podemos ser descubiertos

30



por los evaluadores de nuestro trabajo, arriesgandonos a infracciones por parte de

éstos.

Es necesario decir también que el trabajo debera llevar como minimo 25 referencias,
las cuales no excederan 10 afios de antigiiedad; por lo tanto, deben de garantizar

que todas las citas estén respaldadas con sus respectivas Referencias.

CAPITULO Ill. METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

La metodologia del proyecto de investigacion incluye el tipo o tipos de investigacion,
la definicion del objeto de estudio, operacionalizacion de las variables, poblacion y
muestra y las técnicas y los instrumentos que seran utilizados para llevar a cabo la
busqueda. Es el “como” se realizara el estudio para responder al problema

planteado.

3.1 Tipo y nivel del Estudio

En esta seccion se indica el tipo de investigacion y el nivel o grado de profundidad
con el que se realizara el estudio. En este sentido, la investigacion segun el tipo
podra ser cuantitativa, cualitativa o mixta; segun el nivel o grado de profundidad
podra ser exploratoria, descriptiva correlacional y explicativa -para investigaciones
cuantitativas-; o narrativas, estudios de casos, etnograficas, fenomenoldgicos, de
investigacion accion-para investigaciones cualitativas-; explicativo secuencial,
exploratorio secuencial, estrategia concurrente de triangulacion o anidado
concurrente -para investigaciones mixtas-. En cualquiera de los casos es

recomendable justificar el tipo y nivel adoptado.
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3.2 Unidades de anélisis

La unidad de andlisis indica quiénes van a ser medidos, es decir, los elementos
concretos y de los cuales se obtendra la informacibn o se administrara el
instrumento de investigacién (personas, animales, plantas, estados financieros,

situaciones, entre otras).

3.3 Poblacion y Muestra (de ser necesario).

El término poblacién se refiere a “el conjunto de personas u objetos de los que se
desea conocer algo en una investigacion. "El universo o poblacion puede estar
constituido por personas, animales, registros médicos, los nacimientos, las

muestras de laboratorio, los accidentes viales entre otros (Pineda, et al., 1994).

La muestra es un “Es un subconjunto o parte del universo o poblacién en que se
llevara a cabo la investigacién. La muestra es una parte representativa de la
poblacién” (Lépez, 2004). Definir si es una muestra probabilistica o no

probabilistica.

En este apartado se describird la poblaciéon, asi como el tamafio y forma de
seleccién de la muestra, es decir, el tipo de muestreo, cuando sea procedente. Este
punto se omite en Estudios de caso Unico, los cuales se concentran en uno 0 pocos
elementos que se asumen, N0 COMO un conjunto sino como una sola unidad. Asi
mismo en estudios cualitativos es necesario explicar los criterios de seleccién de la

muestra.

Es necesario mencionar que debe existir concordancia entre este apartado y los
instrumentos; es decir se debe reflejar la manera en que se decide la muestra para

administrar cada instrumento.
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3.4 Operacionalizacion de las variables

En este apartado se recoge y relaciona distintos elementos de la investigacion a
partir de sus objetivos especificos. En este se colocan en una tabla los objetivos
especificos, las variables, indicadores, técnicas e instrumentos; ademas de los

items en el instrumento de investigacion que dan respuesta a estos elementos.

Debiendo disefiarse de la siguiente manera (Ver tabla 1)

Objetivo Variables Indicadores | Técnica/lnstrumento | items

Nota: Lo anterior es una sugerencia porgue sucede que segun lateméatica se pueden

adecuar

3.5 Hipotesis (si las hubiera)

En caso de ser necesario, se debera de realizar el planteamiento de la hipétesis.
Hay que recordar que en los estudios exploratorios no se formulan hipoétesis,
tampoco es habitual formular hip6tesis en estudios Descriptivos. Unicamente se
formulan hipétesis en estudios Correlacionales, Causales o en estudios Descriptivos

cuando se intenta pronosticar un dato.
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3.6 Técnicas e Instrumentos de Recoleccién de la Informacion y su

procesamiento

En este apartado se debera describir todo el proceso general que se seguira desde
la seleccion de muestra hasta la obtencién de datos. Por ejemplo: forma de contacto
con la muestra, logica seguida para la aplicacion de los instrumentos; es importante
justificar el porqué de la seleccion de los instrumentos de medicién que se van a

utilizar en el trabajo de campo.

Las técnicas de recoleccion de datos son las distintas formas o maneras de obtener
la informacion. Son ejemplos de técnicas; la observacion directa, la encuesta en sus
dos modalidades: oral o escrita (cuestionario), la entrevista, el andlisis documental,
andlisis de contenido, etc. Los instrumentos son los medios materiales que se
emplean para recoger y almacenar la informacion. Ejemplo: fichas, formatos de
cuestionario, guia de entrevista, lista de cotejo, escalas de actitudes u opiniones,
grabador, camara fotografica o de video, etc.; ademas de las formas en las que se

obtendran los datos sean de fuentes primarias y/o secundarias.

En este apartado también se han de describen las distintas operaciones a las que
serdn sometidos los datos que se obtengan: clasificacion, registro, tabulacion y
codificacion si fuere el caso y las técnicas de procesamiento y andlisis de esos datos
(tipo de procesamiento estadistico utilizado, enfoque de analisis de contenido, y
otros que se considere necesario). En lo referente al analisis, se definiran las
técnicas lbgicas (induccién, deduccién, andlisis-sintesis), o estadisticas
(descriptivas o inferenciales), que seran empleadas para descifrar lo que revelan los

datos recolectados.
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CAPITULO IV: ANALISIS Y DISCUSION DE LOS DATOS

En este apartado en primer lugar se presenta el andlisis cuantitativo o cualitativo a
partir de los datos obtenidos a través de los instrumentos de investigacion. Si es
cuantitativo, siendo el objetivo describir ciertas caracteristicas de un grupo mediante
la aplicacion de un cuestionario, el analisis estadistico mas elemental radica en la
elaboracion de una tabla de distribucion de frecuencias absolutas y relativas o
porcentajes, para luego generar un grafico a partir de dicha tabla. y si es cualitativo
se recurre a las categorias de analisis, para la investigacion, con la finalidad de
comprender, interpretar, reconstruir y reflexionar acerca de las experiencias e

historias de los informantes.

En un segundo momento, en el apartado de discusién se realiza la interpretacion de
los resultados, lo que permite una vision subjetiva y razonada de los mismos.
Ademas, se deberan discutir los resultados obtenidos con los hallazgos de
investigaciones ya publicadas. En este punto, el investigador debera realizar
propuestas concretas a la solucion del problema planteado, que tendran que estar
justificadas por aspectos desarrollados en el marco teorico y los resultados
obtenidos con el abordaje empirico

CAPITULO V: PROPUESTA

En este capitulo se presentara la propuesta, la cual consiste en dar respuesta a uno
de los objetivos planteados y que haga referencia a este aspecto, en particular. El
titulo que debe llevar este capitulo es el nombre de la propuesta, generalmente esta
vinculado al titulo que tiene el trabajo de graduacion, pero en ningun caso, se

nombrara al presente capitulo: Propuesta de investigacion.

NOTA: Para aquellos trabajos de investigacion basados en el desarrollo de

prototipos, desarrollo de software, entre otros. El Capitulo Analisis y Discusion de
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los Resultados podria ir después del Capitulo de la Propuesta de Investigacion, ya
gue en algunos casos primero se realiza el disefio y/o implementacion y luego se

discuten los resultados (a través de pruebas, validaciones, simulaciones, etc.).

CAPITULO VI: CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Se sugiere comenzar con una conclusion general que responda a la pregunta de
investigacion y por ende que refleje el logro del objetivo general. Luego, se debe
redactar una conclusibn mas precisa por cada uno de los objetivos especificos,
cuidando la correspondencia entre ambos elementos. Las conclusiones sintetizan
los resultados, respuestas a las interrogantes y el cumplimiento de los objetivos de
la investigacion. Por ultimo, las recomendaciones son sugerencias o exhortaciones
gue pueden estar dirigidas a futuras investigaciones o a cualquier ente vinculado
con el objeto de estudio. Por ejemplo, un estudio que revele una alta desercion
escolar conduce a exhortar a las autoridades competentes en materia educativa

para que implanten medidas dirigidas a disminuir tal problematica.

REFERENCIAS

Deberd incluir un listado de las fuentes citadas en el cuerpo del documento, bajo la

normativa APA séptima edicion.

ANEXOS

Aqui se deberan presentar el disefio de los instrumentos de medicion (encuestas,
guias de entrevistas, observacion, lista de cotejos, entre otros como evidencia de la

base de datos, fotografias de la fase de campo, entre otros.
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Consideraciones de Estilo

A continuacion, se presentan las consideraciones de estilo que debe llevar el

documento:

e Tamarfo de letra en el contenido: Arial 12 normal.

e Tamafo de letra en los temas o0 subtemas: Arial 12 en negrita. Nombres de
los capitulos en 14.

e Alineacién: Alineado a la izquierda para titulos y subtitulos, mientras que el
contenido se presenta justificado.

e Margenes:
Superior e izquierdo 2.5 cm
Inferior y derecho 2.0 cm
Espaciado entre lineas 1.5, solamente al cambiar de parrafo sera de 2.0

e En el indice, el segundo y tercer nivel debera colocarse en cursiva.

e Los nombres de capitulos se escriben con mayudscula sostenida y en negrita;
mientras que en los titulos usar mayuscula ortogréfica.

e Las tablas y figuras (incluye fotos) deben enumerase.
Para las tablas la numeracion y titulacion debe ir en la parte superior.
Para las figuras la numeracion y titulacion debe ir en la parte inferior.

Ver ejemplos:

Numero de tabla

Tabla 1 Titulo de tabla
Perros por Encima de la Media en Inteligencia por Raza y Género Encabezados
Raza Machos Hembras %
Duchshund 123 234 17,61
Cuerpo de la tabla

Terrier 456 567 31,10
Husky Siberiano® 789 891 51,29
TOTAL (N=3060) 1368 1692

Nota. Puntuacion media = 150. Ningun animal sufrié danos durante las pruebas. ~ Totales o resumen

#Tres huskies (un macho, dos hembras) escaparon antes de finalizar las pruebas y pui 10 taiiww
no se incluyen en la tabla.

Notas
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Figura X. La figura ilustra el mapa conceptual que permite identificar las principa

Numero de figura

les ideas que el autor quiere mencionar.

Nota de figura

La nota de la figura, al igual que la
de la tabla, debe ir con el mismo
tamano de letra utilizado en todo
el texto.

El mimero de la figura debe
ir en cursiva.

Los capitulos iniciaran en una nueva pégina y a continuacion los apartados.
Cuando al final de un capitulo (de cualquiera de los capitulos), ocupe menos
de un cuarto de pagina, deberan resumir o agregar para completar la pagina
de tal manera que no queden grandes espacios en blanco al finalizar un
capitulo.

El documento debera redactarse de forma impersonal.

El tiempo de los verbos para el proyecto es en pasado.

Cuando no apliguen algunos apartados como por ejemplo el 3.5, se eliminan
de la estructura del documento.

Las citas y referencias deben estar de acuerdo con las Normas APA séptima
edicion.

Los anexos deberan de ir enumerados correlativamente y hacer referencia a
ellos en el contenido.

No se deberan utilizar notas al pie de pagina, a menos que se desee hacer

alguna nota aclaratoria.
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